12 PAZ. 2070

Tekst jednolity

REGULAMIN

postepowania przy dokonywaniu zamoéwien na dostawy, ustugi,
roboty remontowo-budowlane, instalacyjne oraz inne na rzecz gospodarki zasobami

mieszkaniowymi prowadzone w Spétdzielni Mieszkaniowej ,,Felin” w Lublinie

przyjety uchwatg Rady Nadzorczej SM ,Felin” nr 36/19 z dnia 15.07.2019 .

Postanowienia ogdine

§1
Regulamin okresla sposéb postepowania przy dokonywaniu zaméwien na roboty, ustugi

i zakupy w Spotdzielni Mieszkaniowej ,Felin” w Lublinie.

§2
1. Zamowienia na roboty, ustugi i zakupy finansowane sg wytacznie z funduszu remontowego
oraz wolnych $rodkéw Spétdzielni i udzielane sa w trybie:
e przetargu nieograniczonego,
e przetargu ograniczonego,
e negocjacji z zachowaniem konkurencji,
e zapytaniu o cene,
e zamowienia z wolnej reki,
2. Tryb postepowania okresla Zarzad Spétdzielni.
3. Tryb postgpowania na wykonanie nowych inwestycji zostaje okreslony przez Zarzad
Spotdzielni w uzgodnieniu z Radg Nadzorcza.
4. Zarzad Spotdzielni udziela zamoéwienia wytacznie Wykonawcy wybranego wedtug zasad

niniejszego Regulaminu.

§3
Zamowienia na roboty, ustugi i zakupy o wartosci do 20 000 zt netto organizuje Zarzad

Spoétdzielni.

§4
Postgpowania w oparciu o niniejszy Regulamin nie stosuje sie bez wzgledu na wartosé
zamoéwienia w przypadku jego finansowania w catosci lub czesci ze $rodkéw publicznych
(dotacje z budzetu) podlegajgce ustawie z dnia 29.01.2004 r. — Prawo Zamoéwien Publicznych
(tekst jednolity dz. U. Nr 164 poz. 1163 z 2006 r. z pdzn. zmianami).



Zasady organizowania i realizacji postepowan

§5
Postepowanie zostaje wszczete poprzez:
1. Opublikowanie ogtoszenia na stronie internetowej, w prasie darmowej lub innych
dostepnych mediach — dla trybu nieograniczonego.
2. Wystanie zaproszer do Wykonawcow — dla pozostatych trybdw.
Ogtoszenie o przetargu w trybie nieograniczonym zawiera:
e nazwe i adres Zamawiajgcego,
e rodzaj, zakres i lokalizacje przedmiotu zamowienia,
e pozadany lub wymagany termin realizacji zamoéwienia,
e migjsce i termin sktadania ofert.
4. Pisemne oferty skfadane sg w Sekretariacie Spoétdzielni Mieszkaniowej ,Felin” w Lublinie
celem zarejestrowania, a nastepnie przekazane sg Przewodniczacemu Komisji.

5. Postgpowanie odbywa sie w siedzibie Zarzadu.

§6
Wyboér Wykonawcy zamowienia realizuje Komisja skiadajgca sie z dwdch pracownikéw
Spotdzielni — cztonek Zarzadu i Kierownik Administracji oraz przedstawicieli Rady Nadzorczej —
cztonkdw Komisji GZM.
Przewodniczacym Komisji jest cztonek Zarzadu.

Skiad Komisji kazdorazowo ustala Zarzad podejmujac w tym wzgledzie uchwate.

§7
W pracach Komisji nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktére sg zwigzane rodzinnie, zawodowo lub
korzystaja z ustug sktadajacego oferte.
Cztonkowie Komisji oraz osoby uczestniczace w jej pracach zobowigzane s3g do zachowania

tajemnicy stuzbowej w zakresie informacji pozyskanych w trakcie pracy Komisji.

§8
Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji nalezy:
1. Zapoznanie cztonkéw Komisji z przedmiotem zamoéwienia, zakresem robét oraz iloscig
zebranych ofert,

2. Przeprowadzenie postepowania zgodnie z niniejszym Regulaminem.

§9
1. Postepowanie moze odbywac sig przy udziale oferentéw Ilub bez ich udziatu. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Przewodniczacy Komisji w uzgodnieniu z jej cztonkami.
2. Komisja dokonuje szczegdtowej analizy ztozonych ofert i wybiera:
e najbardziej korzystna,

e uniewaznia postepowanie,
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11.

12.

13.

14.

e przerywa postgpowanie do czasu uzupetnienia dokumentdw lub wyjasnienia zaistniatych
w trakcie postgepowania watpliwosci. Termin na uzupetnienie dokumentdw i wyjasnienie
watpliwosci nie moze by¢ dtuzszy niz 5 dni roboczych.

W przypadku uniewaznienia postepowania jego kolejne ogtoszenie nastepuje z automatu

w terminie do dwdéch tygodni od daty jego uniewaznienia.

O odstapieniu od ponowienia ogtoszenia postepowania uniewaznionego decyduje Zarzad

Spoétdzielni.

Kazde postepowanie zakonczone jest protokotem, w ktérym podana jest iloé¢ ztozonych

ofert z okresleniem nazwy podmiotu, przedmiot zaméwienia, podstawowe parametry oferty

wynikajgce z ogtoszenia, umotywowany wynik postepowania oraz podpisy cztonkéw

Komisji.

Do protokotu dotagcza sie¢ wszystkie dokumenty zwiazane z przeprowadzanym

postepowaniem.

Komisja Przetargowa bierze pod uwage ocene techniczng mozliwosci oferentow do

wykonania zlecenia oraz oferowang cene przy uwzglednieniu jakosci robét.

Komisja Przetargowa ocenia wiarygodno$¢ wykonawcy i mozliwoéé dotrzymania warunkéw

przetargu.

Glosowanie jest wazne w przypadku obecnosci 50%+1 podstawowego sktadu komisji.

Gtosowanie odbywa sie przez oddanie gtosu ,za” lub ,przeciw’.

Komisja Przetargowa podejmuje decyzje o wyborze oferty wedtug n/w kryteridéw:

e cena,

e jakos¢ wykonania (referencje),

e parametry techniczne,

e termin wykonania,

e wiasciwosci i walory estetyczne,

e koszt uzytkowania — serwisowanie,

e pomoc techniczna,

e warunki gwarancji i rekojmi,

Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty oraz odstapienia od

przetargu bez podania przyczyn.

Spotdzielnia zawiadamia wszystkich oferentéw o zakonczeniu postepowania i jego wyniku

droga telefoniczna, mailowa, listownie.

Postepowanie o zamoéwienie uniewaznia sie lub zawiesza jezeli:

e W postepowaniu wptyneta jedna oferta,

e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka Zamawiajgcy moze przeznaczyé
na finansowanie zamoéwienia,

e wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Spotdzielni, czego nie mozna byto wczesniej

przewidziec.



15. Dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru Wykonawcy na podstawie jednej waznej oferty

w przypadku, gdy:

e po raz drugi na przetarg wplyneta tylko jedna oferta, a oferowana cena jest
porownywalna do cen na analogiczne roboty wykonywane w Spotdzielni w biezgcym lub
ubiegtym roku lub jest konkurencyjna do cen rynkowych.

16. W umowie muszg by¢ zawarte terminy wykonania, warunki gwarancji, ptatnosci oraz
klauzule warunkéw wynikajacych z niedotrzymania umowy.

17. W sytuacjach uzasadnionych pilnoscig usuniecia skutkéw awarii lub innych zdarzen
losowych, Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej ,Felin” moze dokonaé wyboru wykonawcy

w trybie bezprzetargowym, powiadamiajgc pisemnie Rade Nadzorcza.

§ 10

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaly.



